Zywieckie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.

Zatrudni na stanowisku Specjaliste/ Specjalistka ds. Ksiegowosci na umowe o prace

Termin rozpoczecia

Do uzgodnienia (preferowany: czerwiec / lipiec 2026).

Zakres obowigzkow:
e Prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
e Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw ksiegowych wraz z ich dekretacja

e Wsparcie w przygotowywaniu dokumentacji finansowo-ksiegowej do badania
sprawozdan finansowych

e Udziat w inwentaryzacji aktywoéw i pasywoéw
o Ksiegowanie i rozliczanie operacji gospodarczych, w tym:
o ustug niematerialnych
o $rodkdéw pienieznych
o rozrachunkéw
o przychodéw i kosztow
o kapitatéw, funduszy i rezerw
e Wsparcie w sporzadzaniu sprawozdan do GUS i BGK
e Sporzadzanie zestawien kosztéw (C.0., CWU, WiK w Excelu)
e Prowadzenie rejestru VAT (sprzedazy)
e Obstuga bankowosci elektronicznej i realizacja ptatnosci (ksigg wyciggéw)
e Ewidencja dokumentéw magazynowych (WZ)
¢ Wystawianie not ksiegowych
e Nadzdr nad ubezpieczeniami majatku
o Ustalanie optat za gospodarowanie odpadami i sktadanie deklaracji
e Kontrola realizacji budzetu Gminy Zywiec
e Nadzér nad kosztami i wptywami naliczert Gminy i dokonywanie rozliczen

¢ Rozliczanie kosztow sgdowych i komorniczych (w zakresie Gminy, wystawianie not)



Analiza rozrachunkdéw z kontrahentami

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze (finanse, rachunkowos¢ lub pokrewne)
Minimum 3-5 lat doswiadczenia na podobnym stanowisku
Znajomos¢ przepisow rachunkowych i podatkowych

Praktyczna znajomos¢ systemoéw ksiegowych (mile widziana znajomos¢ Comarch ERP
Optima)

Bardzo dobra organizacja pracy i samodzielnos¢

Doktadnos¢ i odpowiedzialnos¢

Oferujemy

Stabilne zatrudnienie w spdtce komunalnej o ugruntowanej pozycji,
Zatrudnienie w ramach umowy o prace,
Wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia: 6300-6500 zt brutto miesiecznie,

Dostep do Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFS$S) — dofinansowanie
wypoczynku, $wiadczenia swigteczne, zapomogi,

Dodatkowe grupowe ubezpieczenie PZU,

System nagréd jubileuszowych,

Mozliwos¢ udziatu w szkoleniach i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
Komfortowe warunki pracy w siedzibie spétki w centrum Zywca,

Przyjazng atmosfere, stabilny zespot i wsparcie merytoryczne Zarzadu.

Miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach nalezy sktadac osobiscie w

siedzibie ZTBS sp. z 0.0., ul. Zamkowa 14 w Zywcu na dzienniku podawczym, poczta z

dopiskiem na kopercie ,Rekrutacja” lub drogg elektroniczng na adres:

kadry@tbs.zywiec.pl



Postepowanie rekrutacyjne:

Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng drogg telefoniczng lub za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Dokumenty aplikacyjne po zakoriczonej rekrutacji w okresie 3 miesiecy od daty zakonczenia
rekrutacji kandydaci mogg odbieraé osobiécie w godzinach pracy ZTBS.

Po uptywie tego terminu dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.



