Zywieckie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0. zatrudni pracownika
na stanowisko Referenta Dziatu Technicznego

Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace, petny etat
Wymagania:

— wyksztatcenie wyzsze, mile widziane techniczne — kierunek: budownictwo, inzynieria srodowiska
(pokrewne);

— umiejetnos¢ czytania dokumentaciji technicznej;

— biegta znajomos¢ pakietu MS Office;

— umiejetno$¢ pracy zespotowej i efektywnej komunikacji z petentami;

— umiejetno$¢ analitycznego myslenia, wyciggania wnioskow i proponowania rozwigzan;

— prawo jazdy kat. B.

Zakres obowiazkow:

— Opracowywanie dokumentacji przetargowej, przygotowywanie przetargéw, zapytan ofertowych;

— wycena i kosztorysowanie robot;

— uczestnictwo w wizjach lokalnych u mieszkancow;

— sporzadzanie korespondencji z dostawcami mediow;

— prowadzenie korespondencji z mieszkancami, najemcami lokali uzytkowych, urzedami;

— zarzadzanie lokalami uzytkowymi — sporzadzanie uméw, rozliczen naktadow finansowych
poniesionych na remonty zasobow zarzadzanych przez spotke;

— zarzadzanie cmentarzem komunalnym;

— wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w Spétce oraz realizacja dodatkowych zadan
wynikajacych z biezacych potrzeb.

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty:

- podpisane wtasnorecznie: CV oraz list motywacyjny

- podpisane wtasnorecznie o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacii

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknigtych kopertach nalezy sktadac osobiscie w siedzibie
ZTBS sp. z 0.0., ul. Zamkowa 14 w Zywcu na dzienniku podawczym, pocztg z dopiskiem na
kopercie ,Rekrutacja” lub drogg elektroniczng na adres: kadry@tbs.zywiec.pl do dnia 17.03.2025 r.

Postepowanie rekrutacyjne:

Wybrani kandydaci po dokonaniu analizy aplikacji zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng
drogq telefoniczng lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Dokumenty aplikacyjne po zakonczonej rekrutacji w okresie 3 miesiecy od daty zakonczenia
rekrutacji kandydaci moga odbiera¢ osobiécie w godzinach pracy ZTBS.

Po uptywie tego terminu dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.




